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REGIMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA

CAPITULO |

DAS FINALIDADES

Art. 1° O presente Regimento Interno estabelece as normas de uso e funcionamento da
Biblioteca da Pr. José Wellignton Bezerra da Costa, instaurada na Faculdade Evangélica de
Sao Paulo — FAESP, disciplinando as relacdes de natureza organizacional e administrativa da
insituicdo para com todos 0s seus usuarios.

Art. 2° A presente norma destina-se a dar suporte informacional aos programas de ensino,
pesquisa e extensdo, bem como, estimular a colaboracao técnico cientifica, literaria e artistica
entre 0s pesquisadores, na perspectiva de promover a disseminacédo da informacéo para a
comunidade académica, atuando na transformacao de cidadaos em profissionais qualificados;
além de atender a comunidade local constituida pelos estudantes, pesquisadores e demais
interessados, a fim de exercer o seu papel social de democratizar o conhecimento.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO

Art. 3° A Biblioteca constitui-se como uma unidade especializada de carater técnico, cultural
e de suporte fisico e digital aos estudantes e a sociedade em geral, tendo seu funcionamento
regulado pelo presente Regimento Interno, além de outras normas que o norteiam, abran-
gendo todas as bibliotecas pertencentes ao sistema de ensino FAESP, sendo que, sua estru-
tura fisica compreende uma area de 47,62 m2 e a seguinte disposi¢cdo de ambientes:

| - Recepc¢édo — Sala destinada ao atendimento aos usuarios, gerenciamento de empréstimos,
confeccao de fotocopias, impressdes e digitalizacdes; bem como trabalho de processamento
técnico.

Il - Area de pesquisa — Composta por 06 estantes dupla faces com a disposi¢do de mais de
2.660 obras para os cursos de Bacharel em Teologia, Licenciatura Pedagogia e cursos de
Pos-Graduacao em Teologia do Antigo Testamento e Teologia Arminiana, além de teses, dis-
sertacfes, monografias, revistas e outros periddicos fisicos a disposi¢cado de toda a comuni-
dade escolar que integra a FAESP.
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Il - Area de estudos coletivo e individual - Composta por 06 mesas e cadeiras de uso
coletivo e individual, 02 computadores para pesquisas virtuais, 01 (um) arméario coletivo
guarda-volumes, destinado aos pertences dos usuarios, para melhor comodidade.

Art. 4° Comp0e a Biblioteca Pr. José Wellignton Bezerra da Costa o acervo virtual hospedado
no Portal do Aluno com endereco na pagina: www.faesp.org.

Art. 5° A Biblioteca é responsavel pela custodia e administracdo de todo o acervo bibliografico,
materiais audiovisuais e demais recursos informacionais, estando estruturada nas seguintes
areas:

| — Tratamento Técnico — Inclui atividades como: organizac¢ao, descricdo, categorizacao, ca-
talogacédo, alimentacao de sistemas de informacéo e preparacéo para disponibilizacao de li-
vros, trabalhos académicos, documentos digitais e outros materiais.

Il — Gestdo de Acervo — Compreende a selecéo, aquisicao, controle e distribuicdo das cole-
¢cOes, bem como processos de intercambio e compartilhamento de recursos bibliograficos com
outras instituicdes.

Il - Atendimento e Circulagcédo — Compreende 0s seguintes processos:
a) prestar assisténcia aos usuarios, realizando empréstimos, devolucdes e renovacdes, além
de fornecer informacdes sobre as diretrizes e servicos da Biblioteca, tanto o sistema fisico,

guanto o acervo digital.

b) auxiliar os usuarios na localizacéo de materiais nas estantes, bem como a busca no acervo
digital, por meio do Portal do Aluno (UNIMESTRE).

CAPITULO Il
DAS OBRIGACOES DA BIBLIOTECA

Art. 6° Compete a Biblioteca:

| — planejar, coordenar, elaborar, executar e supervisionar as atividades relacionadas a trata-
mento técnico (atividades de selecao e expansao do acervo; atendimento de referéncia; ser-
vicos de circulacdo e empréstimo; organizacao, identificacdo e conservacdo do acervo; além

de registro, catalogacéo, classificacéo e inventéario bibliografico);

Il — garantir o acesso aos materiais bibliograficos;
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[Il — definir estratégias para disseminacao, tratamento técnico, recuperacao da informacéo e
desenvolvimento do acervo, em conformidade com as diretrizes institucionais da Mantene-
dora;

IV — estabelecer normas especificas de funcionamento da Biblioteca e dos servi¢os disponi-
bilizados, em alinhamento com as disposi¢cdes gerais previstas neste Regulamento Interno;

V — sugerir acdes e iniciativas técnicas voltadas ao aprimoramento e a elevacao da qualidade
dos servicos oferecidos pelo setor.

CAPITULO IV
DO ACERVO

Art. 6° A Biblioteca Pr. José Wellignton Bezerra da Costa dispde de um acervo, inicialmente
pensado para atender aos alunos interessados nos Cursos de Bacharelado em Teologia,
Licenciatura em Pedagogia e Po6s — Graduacdo em Teologia Biblica, sendo subdivido nas
modalidades fisica e digital, apresentando as seguintes caracteristicas:

| — Fisica — Composta por, aproximadamente, 2.660 obras, distribuidas entre livros, teses,
dissertacdes, monografias e periodicos.

Il - Digital — Composto por teses, dissertacdes, monografias e peridédicos, com acesso por
meio do link: https://www.faesp.org/revista-eletronica.

8 1° Para acesso ao acervo fisico, o aluno devera se deslocar até a sede da Faculdade
Evangélica de Séo Paulo.

§ 2° Sera possivel, aos alunos, com matricula ativa, acessarem o acervo por meio da bases
de dados da FAESP: UNIMESTRE, bem como, por meio do Portal de Periddicos CAPES.

§ 3° O acervo e servi¢os sao informatizados, sendo utilizado o software UNIMESTRE na aba
Biblioteca: Consulta ao Acervo.

§ 4° Utilizando a plataforma UNIMESTRE, o usuario pode efetuar consultas por assunto, titulo,
autor e outros, e verificar o status (disponivel e indisponivel) da obra que ele pretende
solicitar, podendo, inclusive, realizar reservas, inserindo, para tanto, seu login e senha,
através de qualquer computador, tablet ou smartphone dentro ou fora da faculdade.
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CAPITULO V
DOS USUARIOS E SEUS CADASTROS

Art. 7° Sao considerados usuarios da Biblioteca:

I. Docentes — Todos os professores que prestam servicos a FAESP.

II. Discentes — Alunos ingressantes nos nossos cursos de Graduagdo e Pés -
Graduacéao, que recebem seus codigos de identificacdo (R.A) no ato da matricula.

[ll.  Funcionarios técnico- administrativos — Todos os prestadores de servigos contrados
pela FAESP.

IV. Estagiarios — Todas as pessoas aceitas nesta condi¢cdo pela FAESP, conforme
documentacédo e regulamento proprios.

V. Visitantes — Todos os que adentrarem as dependéncias da instituicdo, nédo
classificados em nenhuma das demais categorias, com o intuito de realizar pesquisas,
bem como, os egressos e demais alunos da FAESP cadastrados em outros cursos
livres, de extensdo e de capacitacdo, ofertados pela instituicao.

§ 1° Cada usuéario terd uma forma prépria de cadastro, conforme a sua categoria, recebendo
seus respectivos Cdédigos de Identificacdo, conforme a sua categoria de ingressante na
instituicao.

§ 2° Para acessar a biblioteca, o usuario classificado como visitante devera estar munido de
documento de identificagdo (RG, CPF ou CNH) e comprovante endereco, além de realizar
cadastro prévio, em ficha de inscricdo propria, preenchida pelo atendente, sendo permitido a
este somente realizar consulta local, nas depedéncias da insituicdo, sob supervisdo do
atendente, sendo-lhe vedado o empréstimos de obras.

8§ 3° Os egressos da Instituicdo podem ter acesso ao acervo na condi¢cdo de visitante,
realizando consultas locais e sem empréstimos.

8 4° Os alunos das extensdes e demais cursos livres e de capacitacdo ofertados pela FAESP
podem ter acesso ao acervo na condicdo de visitante, sendo-lhes vedada a realizagcéo de
empreéstimos.

8 5° O usuario que tenha direito a tratamento excepcional, conforme a legislagéo vigente, pode
indicar uma ou duas pessoas para retirar materiais por empréstimo, em seu nome, por escrito,
com os dados pessoais delas comprovados por apresentacéo de documento, e confirmar essa
autorizagéo por telefone a Biblioteca.

8 6° S&o0 merecedores de tratamento excepcional:

| - portadores de doencas infecto-contagiosas;
Il — mulher em gozo de licenca-maternidade;
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[l - Acidentados poli-traumatizados.

§ 7° Serdo resguardados os direitos dos usuarios da Biblioteca da FAESP, em geral, de
escolherem livremente suas leituras, de acordo com seus interesses e necessidades de
informacéo, ndo sendo permitido, desta forma, que a selecéo sofra qualquer tipo de censura.

CAPITULO VI
DO FUNCIONAMENTO

Art. 8° Salvo situacbes especiais, a Biblioteca obedece ao expediente abaixo, sendo
respeitados, em todos os casos, os intervalos intra-jornada dos funcionarios:

| — Segunda a quinta-feira, das 08h as 21h 30min;
Il — Sextas-feira, das 08h as 17h;
Il — Sdbados, das 10h as 18h.

Art. 9° Os servicos de empréstimos, devolucdes, renovacgdes e uso dos computadores devem
ser efetuados até 15 (quinze) minutos antes do horario de encerramento das atividades da
Biblioteca, por respeito aos horéarios de trabalho dos funcionarios.

Art. 10 A consulta sera aberta aos publicos constantes caput do art. 7°, com livre acesso ao
acervo, devendo-se observar as seguintes instrugoes:

I. Ao retirar a obra da estante, o usuario ndo podera devolvé-lo a prateleira, devendo
deixar a obra sobre o balcéo.

II. O usuario deve apresentar o Cédigo de Identificacdo do Aluno (R.A) para o uso dos
servi¢os da Biblioteca ou, em caso de visitante, realizar cadastro prévio, conforme vige
o0 art. 7°, 8 2° do presente regimento.

lll.  Sera registrado, no sistema UNIMESTRE, como empréstimo, qualquer obra solicitada
pelo usuério, ainda que este tenha apenas a intencdo de realizar consulta local, no
ambito da institui¢ao.

IV. Ao adentrar a sala de estudos para realizar pesquisas, fica o usuario obrigado guardar
seus objetos pessoais como bolsas, casacos e outros, no armario guarda-volumes,
responsabilizando-se pelos mesmos;

Paragrafo Unico - A Biblioteca ndo se responsabilizara pelo material deixado no guarda-
volumes, bem como nas suas dependéncias.
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Art. 11 S&o condutas expressamente vedadas:

|. Desobedecer aos horarios de atendimento;
II. Fazer barulhos que possam prejudicar aos demais usudrios que estejam realizando
pesquisas no local;
[ll.  Utilizar aparelhos sonoros, principalmente telefone celular, nas dependéncias da
biblioteca;
IV.  Consumir ou mesmo portar alimentos ou bebidas no interior da Biblioteca;
V. Devolver as obras as prateleiras.
VI. Rasgar, rasurar, marcar, sublinhar, dobrar ou, de qualquer outra maneira, deteriorar as
obras emprestadas, sob pena de reposicao.

Art.12 Fica, o atendente da Biblioteca, obrigado a prestar toda e qualquer assisténcias aos
usuarios, orientando-os quanto ao uso e funcionamento desta, como também das ferramentas
digitais de acesso ao Portal UNIMESTRE.

Art.13 As normas de uso e funcionamento sdo cabiveis a todas as categorias de usuarios,
indistintamente.
CAPITULO VII
DO EMPRESTIMO
Art. 14. Para empréstimo, o usuario devera apresentar, o seu Codigo de Identificacdo junto
ao atentendente que verificara os dados e realizara a identificagdo da obra, emitindo
comprovante de empréstimo.

Paragrafo unico. Nao serdao emprestados materiais bibliograficos que forem considerados:

| — obra de referéncia;
Il — obra de consulta local.

Art. 15. O Codigo de Identificacdo do usuario € intransferivel, servindo somente para uso
préprio na Biblioteca, para consultas e empréstimos.

Art. 16 Os prazos e guantidades de documentos a serem emprestados seguirdo a seguinte
ordem:

CATEGORIA DE USUARIO =~ QUANTIDA DE OBRAS = PRAZO DE EMPRESTIMO

Docentes Até 03 obras 7 dias
Renovaveis por mais 7 dias

Discentes Até 03 obras 7 dias
Renovaveis por mais 7 dias
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Funcionarios técnico — Até 03 obras 7 dias
administrativos Renovaveis por mais 7 dias
Estagiarios Até 03 obras 7 dias
Renovaveis por mais 7 dias
Visitantes Quantas forem necessarias | Somente pesquisa local no
ambito da instituicdo

Art. 17. Nos periodos de férias, serdo realizados empréstimos com 0S mesmos prazos
estipulados no quadro que versa o art 16 caput, ficando, o usuario, vinculado as mesmas
condi¢cBes de uso e conservacao, bem como, sujeito as mesmas penalidades que vigoram no
periodo regular de aulas.

§ 1° O usuario que nao renovar ou devolver o material emprestado no prazo determinado,
sera penalizado com multa de R$ 3,00 / obra por dia de atraso .

8 2° O sistema UNIMESTRE informard, automaticamente, o usuario que estiver impedido de
realizar empréstimo.

8§ 3° O usuério estard impedido de realizar empréstimos quando incorrer nas seguintes
situacoes:

I. Suspensédo de matricula
II.  Empréstimo em atraso
[ll.  Débitos junto ao financeiro da instituicao

Art. 18 Quaisquer obras, somente poderao ser retiradas pessoalmente pelo usuario inscrito.

CAP[TULO Wi i
DA DEVOLUCAO E RENOVACAO

Art. 19 A devolugéo de materiais se efetiva mediante:

| — A entrega dos materiais no balcdo de empréstimo;
Il — A respectiva baixa do material no sistema automatizado e a impressdo do comprovante
de devolucgéo.

Art. 20 A devolucéo podera ser feita pelo usuario cadastrado ou por terceiros, ainda que sem
a apresentacao do cartéo de identificacao.

8 1° Nao é permitido deixar o material sobre o balcdo de atendimento, pois, até a conclusdo
do processo, 0 usuario sera o responsavel pelo material emprestado.
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§ 2° A Biblioteca nédo se responsabiliza por materiais emprestados e deixados pelo usuario
em suas dependéncias e/ou com pessoas hao autorizadas a receber 0s materiais que estao
sendo devolvidos.

Art. 21 Apés o periodo de 7 (sete) dias, contados da data em que o aluno realizou empréstimo
de obra junto a biblioteca, a renovacao se efetiva mediante:

I.  Apresentacdo da obra junto ao balcéo da biblioteca
II.  Acesso ao Portal UNIMESTRE, 01 (um) dia antes do vencimento, por meio de qualquer
aparelho com internet.

§ 1° O limite de renovacao é de 1 (uma) vez para cada item emprestado.

§ 2° Caso o aluno ndo consiga realizar a renovac¢ao via Portal UNIMESTRE ou vir & institui¢ao,
podera realizar a renovacéo via telefone, whatsApp da FAESP e e-mail da biblioteca.

Art. 22 Quaisquer reclamacbes decorrentes de problemas relativos aos servicos
automatizados deverao ser respaldadas, necessariamente, por print de tela ou comprovante
impresso.

Art. 23 A renovacdo de empréstimos somente sera concedida se o usuario estiver com o
material consigo e este nao tiver sido reservado por outro usuario.

CAPITULO Vi
DO REEMPRESTIMO

Art. 24 Trata-se de reempréstimo a manifestacdo de vontade do usuario em permanecer com
a obra ja tendo ficado com ela por 7 dias, referentes ao empréstimo, mais 7 (sete) dias,
referentes a renovacao.

Art. 25 O reempreéstimo, somente podera ser efetuado se houver mais de um exemplar da
obra disponivel, bem como se constatado que ndo ha reservas da obra por outro usuario.

Art. 26 A modalidade reserva é permitida aos usuarios que nao tenham pendéncias com a
Biblioteca.

CAPITULO IX
DA RESERVA DO MATERIAL

Art. 27 Seréo aceitas reservas somente de material que se encontrar emprestado, ndo sendo
permitida a reserva com data predeterminada.
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Art. 28 A reserva deverd ser realizada presencialmente, no balcdo na biblioteca, ou via portal
UNIMESTRE.

Art. 29 O material ficara na Biblioteca por um periodo de 24 horas a partir da data de retirada
da reserva.

§ 1° O usuario que nao retirar o material neste periodo terd sua reserva cancelada.

§ 2° O usuario que perdeu o prazo da reserva podera solicitar nova reserva somente ap0s o
prazo de 3 (trés) dias;

Art. 30 A modalidade reserva é permitida aos usuarios que nao tenham pendéncias com a
Biblioteca.

CAPITULO X
DA SALA DE ESTUDO EM GRUPO

Art. 31 A sala de estudos é de uso comum de todas as categorias de usuarios, devidamente
cadastrados.

CAPITULO XI
DA UTILIZACAO DO GUARDA-VOLUMES

Art. 32 Os usuarios teréo direito ao uso do guarda-volumes, exclusivamente, durante sua
permanéncia nas dependéncias da instituicao.

8 1° Os pertences do tipo bolsas, malas, mochilas, pastas, sacolas e outros deverdo ser
colocados no armario guarda-volumes antes do usuario entrar no acervo da Biblioteca e sera
de sua inteira responsabilidade.

§ 2° A Biblioteca nédo se responsabiliza pelos materiais ou qualquer objeto de valor deixado
nos armarios guarda-volumes, bem como no interior da Biblioteca.

8 3° No caso do usuério se ausentar da Biblioteca, deixando material e ndo procedendo a
devida desocupacao do armario, este sera encaminhado aos perdidos e achados .

CAPITULO XII
DO USO DOS COMPUTADORES - INTERNET
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Art. 33 Os computadores da sala de estudo tem por finalidade a realizacdo de pesquisas
académicas na Internet, pesquisas no acervo local, CD-ROM'’s e softwares especializados.

Art. 34 Os computadores deverédo ser utilizados exclusivamente para as atividades descritas
no art. 33, caput, incorrendo o usuario nas penalidades previstas no art. 36 desta norma em
caso de descumprimento.

Art. 35 Somente poderao ser consultados discos externos (pendrive, CD-ROM'’s, etc.) com
informacdes relativas a pesquisa académica.

Art. 36 Os computadores sédo de uso individual e exclusivo de membros da comunidade
académica (alunos, professores e funcionarios, estagiarios e visitantes cadastrados),
devidamente inscritos na Biblioteca.

Art. 37 Fica expressamente proibido o acesso a sites inapropriados, pornogréaficos, de jogos,
chat's, de MP3 e correlatos, bem como o download de programas e/ou arquivos nao
relacionados a pesquisa académica, ficando a inobservancia deste artigo sujeita as
penalidades do art 36, do presente regimento.

Art. 38 Fica expressamente proibida a mudanca de configuragéo de softwares (programas) e
hardwares (parte fisica dos equipamentos) e a utilizacao de periféricos externos.

Paragrafo Unico. Todo e qualquer problema devera ser comunicado ao responsavel pela
biblioteca para as devidas providéncias.

Art. 39. As penalidades de que tratam este capitulo, ficam assim discriminadas:

a) Adverténcia por escrito;

b) Suspensdo do uso dos computadores por 30 (trinta) dias corridos em caso de
reincidéncia,; e,

c) Suspensao do uso por 60 (sessenta) dias corridos na terceira ocorréncia.

Art. 40. Caso algum equipamento seja danificado, demonstrando-se a culpa ou dolo do
usuario, este sera responsavel por seu reparo ou, quando o mesmo nao for possivel, por sua
substituicdo por outro de configuracao idéntica.

CAPITULO XIIl )
DAS PENALIDADES E SANCOES

Art. 41 Com o objetivo de tornar igualitario o direito de acesso as fontes de informacéo e
educar os usuarios no cumprimento dos compromissos firmados com a Biblioteca, aplicar-se-
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ao as seguintes sancoes:

I.  Em caso atraso na renovacao/devoluacédo: O usuario que nado devolver o material
de consulta emprestado no prazo determinado, conforme vige o art. 16 da presente
norma, sera penalizado com multa de R$ 3,00 dia/livro.

Il. Em caso de perda, extravio, roubo ou dano fisico: Deve haver a imediata
comunicacdo a Biblioteca, para interrupcdo de contabilizacdo de multa diaria, e a
necessaria reposi¢ao, observando os seguintes critérios:

a) Mesma obra (autor, titulo, data e edicéo igual ou superior); obra similar (em caso de
obra esgotada);

b) Obra definida conforme a politica da Biblioteca, no prazo maximo de 30(trinta) dias.
8 1° As despesas pela reposicdo do material ficam a cargo do usuario responsavel pelo
empréstimo.

8 2° Na hipétese de fechamento imprevisto da Biblioteca ndo havera cobranca de multa, desde
gue a devolucao seja feita no primeiro dia Gtil de sua abertura.

§ 3° Ficam suspensos, automaticamente, pelo Sistema da Biblioteca, novos empréstimos, até
0 pagamento da multa e a devolugéo ou reposicao do material.

8§ 4° Os casos omissos, suscetiveis de suspensdo de empréstimo, serao solucionados pelo
Bibliotecario.

8 5° O usuario, mesmo suspenso dos servi¢cos, tera acesso ao acervo para consulta local.

Art. 42. N&o é responsabilidade da Biblioteca a comunicagdo aos usuarios de atrasos de
devolucoes.

Art. 43. Tera direito a tratamento especial 0 usuario que apresentar atestado medico ou de
Obito familiar, desde que o periodo de afastamento e/ou ocorréncia seja coincidente com a
data de devolucéo.

Art. 44 Caso 0 usuario se negue a repor obra extraviada, tera suspensa a inscricao até a
regularizacdo da mesm.

Art. 45 Todo usuario que se negar a quitar a multa/pendéncia tera suspensa a inscricao até a
regularizacdo da mesma.

www.faesp.org | 2796-7474 Siga @faespoficial/ ﬁo




¢ Faculdade Evangélica de SGo Paulo ":n
Av. Celso Garciag, 2210 - Belém, S@o Paulo — SP ‘Q -l. ’

CAPITULO XIV
DOS DEMAIS SERVICOS OFERECIDOS

Art. 46. A Biblioteca oferece aos seus usuarios internos outros servi¢cos além dos elencados
Anteriormente, dentre os quais:

I. Capacitacdo de usuarios mediante agendamento solicitado por docentes, por meio de
apresentacoes, in loco, sobre a utilizacdo dos servicos da Biblioteca e de recursos de
Busca disponiveis em bases de dados bibliograficas;

II. Visitas monitoradas, com treinamento para melhor utilizagdo dos recursos
bibliograficos;

[ll.  Apoio a elaboracao de trabalhos académicos;
IV. Elaboracdo de pesquisas e de levantamentos bibliograficos, exclusivamente aos
docentes, para subsidiar as atividades de ensino.

Art. 47 Seréao oferecidos, sendo obedecida a legislacao vigente, 0s seguintes sevigos:
I.  Reprografia
a) Este servico pode ser requerido diretamente com atendentes do setor;

b) Os materiais da biblioteca da FAESP s6 poderéo ser copiados obedecendo aos
ditames da Lei 9.610/98, em especial, o artigo 46, Inciso VII;

II.  Impressodes

a) As impressdes poderado ser feitas diretamente na recep¢ao da biblioteca, medianta o
pagamento de tarifa, pela contraprestacéao do servico, estipulada pela Diretoria da FAESP.

b) Impressdes de folhas em branco também serdo contadas e cobradas como tal, levando
em consideracdo a contagem de impressdes da maquina,

c) Impressdes realizadas equivocadamente ou configuradas de forma indesejada também
serdo cobradas;

§ 1° E de total responsabilidade do usuério o contetido do material impresso;

8 2° A biblioteca ndo controla o conteddo enviado por meio desse servigo e, por isso, nao
garante a exatidao, integridade ou qualidade do referido conteudo;

8 3° A biblioteca recomenda que 0s arquivos a serem impressos sejam salvos em documento
PDF, a fim de evitar a perda de configuracdes.

www.faesp.org | 2796-7474 Siga @faespoficial/ ﬁo




pS

4

Faculdade Evangélica de SGo Paulo
Av. Celso Garciaq, 2210 - Belém, SGo Paulo - SP

@_:

lll.  Digitalizacdo de documentos
a) Este servico pode ser requerido diretamente com os atendentes do setor;

b) A digitalizacdo ndo obedece a critérios de cunho oficial e destina- se a arquivo e uso

pessoal do requerente. O documento digitalizado n&o é legalmente presumido
auténtico;

c) Poderéo ser gerados arquivos em PDF Imagem e JPG, em escala de cinza, colorido
ou preto e branco, sem variagdo de precos em relacdo a cor e formato;

d) A qualidade do servico dependera das condi¢des de conservagédo do documento;

e) As formas de encaminhamento serdo feitas através de e-mail e pendrives. Outras
formas serdo analisadas conforme a situacao;

§ 1° O conteudo digitalizado € de total responsabilidade do requerente bem como o destino
que Ihe sera dado;

§ 2° Apbs o encaminhamento ao requerente, 0 arquivo sera imediatamente apagado.

8 3° A instituicdo ndo se responsabiliza pelo armazenamento, nem por usos posteriores do
arquivo digitalizado;

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 48 Os casos nao previstos neste Regulamento seréo resolvidos pela direcéo da biblioteca
em concordancia com a Direcédo da FAESP;

Art. 49 Ao efetuar o cadastro, o usuario se compromete com o0s termos estabelecidos neste
regimento e, em caso de ndo cumprimento, tera sua inscricdo suspensa.

Art. 50 Os usuarios que infringirem as regras previstas neste regimento serao retirados do
local, devendo o profissional Bibliotecario ser o responsavel por comunicar o fato as instancias
Administrativas Superiores, sujeitando-se os infratores as normas disciplinares regimentais e
estatutarias, além das penalidade e sanc¢des correspondentes.

Art. 51 Este regulamento devera ter uma via fisica na biblioteca e publicado na web para
conhecimento dos usuarios;
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Art. 52 Este regimento podera ser reformado, a qualquer tempo, por solicitacdo do
bibliotecario e ou, por decisdo da direcdo e coordenacao.

Art. 53 O presente Regulamento entra em vigor apos aprovacdo do Conselho Superior,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Art. 54 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Conselho Superior

Aprovado em: 05/06/2025
Entrada em vigor: 05/06/2025

www.faesp.org | 2796-7474 Siga @faespoficial/ ﬁo




