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APRESENTAGAO

O presente documento, intitulado Manual do Aluno da FACULDADE
EVANGELICA DE SAO PAULO, foi cuidadosamente elaborado com o propésito
de disponibilizar uma gama de informagdes relevantes a comunidade
académica. Seu principal objetivo € otimizar a experiéncia dos alunos de
graduagao na mencionada instituicdo de ensino, fomentando a integragao ativa
e colaborativa entre discentes, docentes e colaboradores administrativos. Este
manual abrange nao apenas informagbes gerais, mas também detalhes
académicos de suma importancia para os alunos. Sua estrutura é delineada a
partir da apresentagdo da mantenedora e da mantida, seguida de orientagbes
direcionadas com exclusividade aos alunos da instituicdo de ensino superior
(IES).

2. DA MANTENEDORA

A lIgreja Evangélica Assembleia de Deus - Ministério do Belém
desempenha um papel fundamental como entidade mantenedora da Faculdade
Evangélica de Sao Paulo. Sua atuagdo € de extrema importancia, pois
demonstra um comprometimento impar com a educagdo superior € 0
desenvolvimento académico dos alunos. Como mantenedora, a Igreja nao
apenas prové a estrutura necessaria para o crescimento e desenvolvimento da
IES, mas também estabelece uma base sélida de valores e principios éticos que
permeiam toda a instituicdo de ensino. A presenca e o respaldo da entidade
mantenedora enriqguecem o ambiente académico, promovendo uma educagao
de qualidade fundamentada em valores cristdos e oferecendo oportunidades de

crescimento e aprendizado aos estudantes.

3. FINALIDADES

A Faculdade Evangélica de Sdo Paulo (FAESP) foi fundada em 1979 com
o objetivo principal de promover uma abordagem pedagadgica pratica, embasada
em valores éticos, cidadania e respeito aos direitos fundamentais. O foco da

instituicao é a implementagao efetiva desses valores no cotidiano, promovendo
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a paz social, justica e desenvolvimento humano de forma continua. Tais

séo delineadas com o propésito de preservar a integridade e o respeito a misséo

institucional.

A trajetoria da FAESP teve inicio com a estruturacdo de um Curso de
Teologia, desenvolvido em conformidade com as exigéncias legais, sem perder
de vista os principios orientadores para a formagao de individuos conscientes de
suas responsabilidades e prontos para servir tanto a comunidade académica
quanto a sociedade em geral. Atualmente, a instituigdo expandiu sua oferta
académica, incluindo ndo apenas o Bacharelado em Teologia, mas também
outros cursos como Licenciatura em Pedagogia e Pos-Graduagdo em Teologia
Biblica e Teologia Arminiana.

Seguindo sua missdo, a FAESP continua enfatizando a integragéo entre
valores espirituais e intelectuais para enriquecer o conhecimento de cada aluno
gue passa por seus corredores, inspirando uma formag¢ao educacional completa

e significativa

4. AREAS DE ATUACAO

A Faculdade Evangélica de Sdo Paulo oferece uma variedade de Cursos
Livres, tais como Basico em Teologia, Médio em Teologia, Teologizando,
Introducdo ao Hebraico e Capacitagdao Ministerial. Além disso, a instituicdo
disponibiliza Cursos Superiores, incluindo o Bacharelado em Teologia,
Licenciatura em Pedagogia, Poés-Graduagdo em Teologia Biblica e Teologia

Arminiana.

Todos os cursos superiores da FAESP possuem credenciamento local e
sdo ministrados dentro das instalagdes da instituicdo. Enquanto alguns dos
cursos livres sao oferecidos na modalidade EAD, os de Basico e Médio em

Teologia séo realizados nos polos de extensao da faculdade.

Destaca-se a importancia do credenciamento da instituicdo de ensino e
sua reputacdo pela qualidade educacional. A FAESP conta com uma

infraestrutura fisica exemplar, um acervo académico rico, corpo docente
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altamente qualificado e uma abordagem pedagdgica inovadora em todo

cursos oferecidos.

5. PROFESSORES FAESP

Na Faculdade Evangélica de Sado Paulo (FAESP), todos os professores
possuem qualificacdes de mestres e doutores, refletindo um alto padréo de
exceléncia académica. A formagao dos docentes na instituicdo € um diferencial
que eleva a qualidade do ensino oferecido aos alunos. Além disso, a expertise
adquirida por meio desses titulos confere aos professores um conhecimento
aprofundado em suas areas de atuacado, possibilitando a transmissdo de
informagdes atualizadas e relevantes durante todo o processo educacional. Essa
base soélida de conhecimento e experiéncia fortalece a reputagcdo da FAESP
como um ambiente de aprendizado de alto nivel, comprometido com a formacao

integral e de exceléncia de seus estudantes.

a. Maturidade efetiva: Os professores da FAESP demonstram
maturidade em sua conduta, refletida por um equilibrio entre
autocontrole, integridade, firmeza, entusiasmo, otimismo,
paciéncia, prudéncia, dedicacdo e uma postura de aceitacio tanto
de suas proéprias limitagdes quanto das dos outros. Essa base
sélida de valores é essencial para guiar o processo de ensino-
aprendizagem de forma integra e inspiradora.

b. Senso de responsabilidade: No contexto académico da FAESP,
0 senso de responsabilidade dos professores € evidenciado
através de sua assiduidade, pontualidade, organizagdo, disciplina
e estrita adesdo as normas institucionais. Essa postura reflete o
comprometimento dos educadores em oferecer um ambiente de
ensino propicio ao desenvolvimento integral dos alunos.

c. Dominio dos conteudos especificos: Os docentes da FAESP
destacam-se pelo profundo dominio dos conteudos das disciplinas
que lecionam, bem como pela habilidade de conectar esses
conhecimentos ao contexto da vida pratica. Essa competéncia
contribui significativamente para uma formacg&o académica rica em

conteudo e relevancia para os estudantes.

¢ :
¥



d. Competéncia comunicativa: A habilidade de comunicagao

professores na FAESP é um ponto forte, garantindo uma
transmissado eficaz de conhecimentos e ideias. A clareza,
objetividade e empatia na comunicagado sao aspectos essenciais
que promovem um aprendizado eficiente e uma relacdo de
proximidade entre educador e aluno.

e. Facilidade para criar e desenvolver projetos: Os professores da
FAESP se destacam por sua capacidade de criar e desenvolver
projetos educacionais inovadores. Essa habilidade criativa e
proativa permite a exploragdo de novas metodologias de ensino, o
gue enriquece a experiéncia académica dos alunos e estimula a

busca por solugdes e conhecimentos além do tradicional.

6. ADMINISTRAGAO

A estrutura administrativa da Faculdade Evangélica de Sdo Paulo inclui
nao apenas o0 presidente, vice-presidente e diretores, mas também
coordenadores especificos para cada curso. Além disso, a instituicdo conta com
uma equipe de colaboradores técnico-administrativos dedicados a fornecer um
suporte eficiente e abrangente aos alunos e demais membros da comunidade
académica. Essa abordagem organizacional multidisciplinar visa garantir um
ambiente educacional harmonioso, colaborativo e orientado para o sucesso

académico e profissional dos estudantes.

Direcao da IES

e Diretor Geral: Pr. José Wellington Bezerra da Costa
e Vice-Diretor Geral: Pr. José Wellington Costa Jr.

e Diretor Executivo: Pr. Elias Rangel Torralbo

e Diretor de Honra: Pr. Anisio Batista Dantas

Equipe Técnico-Administrativa:

e Secretaria Académica: Raquel da Hora
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e Coordenador Financeiro: Pr. Anderson da Hora

e Assistentes Administrativos: Natan Aguiar
¢ Bibliotecario: Victor Marques

Coordenacao de Curso:

e Coordenador da Graduagao em Teologia: Prof. Pr. Wilson
Faraco

¢ Vice Coordenador da Graduagédo em Teologia: Prof. Ismael
Oliveira

e Coordenadora da Licenciatura em Pedagogia: Profa.
Madalena Molochenco

e Coordenador da Pés-Graduacéo (Lato sensu): Prof. Pr. Wilson
Faraco.
Cada membro desempenha um papel fundamental na estrutura e no
funcionamento da Faculdade Evangélica de Sao Paulo, contribuindo para o

ambiente académico e administrativo de forma especifica e essencial.

A ATUACAO DA COORDENAGAO DO CURSO

A coordenacdo do curso desempenha um papel crucial como
intermediario entre os estudantes, a instituicdo e os professores. Além de facilitar
a comunicagdo, seu objetivo é assegurar o pleno funcionamento do curso,
ajustando procedimentos e prestando suporte. Os coordenadores estéo
preparados para acompanhar com empenho e interesse a vida académica dos
alunos, assim como questdes relacionadas aos docentes e aos planos de
ensino, com o intuito de garantir resultados positivos no processo de ensino e
aprendizagem. Caso surjam duvidas que ndo possam ser esclarecidas pelos
professores, os alunos sdo encorajados a buscar o coordenador do curso ou o

representante de turma para obter orientagdo adicional e suporte académico.

8. CURSOS DE GRADUAGAO E POS GRADUACAO

A graduacéo representa a etapa inaugural rumo a educagao de nivel
superior, conferindo aos discentes a oportunidade de se instruir e conquistar
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os graus de bacharel (bacharelado), licenciado (licenciatura) ou tecndlogo,

servindo como a base fundamental para futura especializagdo em niveis de

pos-graduagéo.

Os cursos de ensino superior viabilizam a integracdo entre teoria e
pratica, por meio de um programa educacional abrangente que engloba a
instrucdo fundamental, a capacitacao profissional e a formagédo complementar

atualizada, conforme delineado no PPP — Projeto Pedagogico do Curso.

Todos os cursos de graduagdo preveem atividades -curriculares e

extracurriculares. O quadro a seguir mostra os cursos de graduagao

reconhecido e autorizados pelo MEC:

Graduagao em Reconhecido, Bacharelado 4 anos (Diurno e
Teologia portaria n° 778 Noturno)
5 anos (aos
Sabados)
Graduacao em Autorizado, Licenciatura 4 anos
Pedagogia portaria n°® 1237
Poés-graduagao Autorizado Especializacao 1 ano
em Teologia
Biblica
Pos-graduagéao Autorizado Especializagéo 1 ano
em Teologia
Arminiana

9. FORMAS DE INGRESSO

Para efetuar a matricula na condicdo de discente, o candidato tem a
disposicdo diversas modalidades de ingresso. Além do processo seletivo
tradicional, é possivel ingressar por meio de transferéncias externas,
transferéncias internas ou na condicdo de diplomado. Essa diversidade de
opgdes visa atender as diferentes trajetorias académicas e profissionais dos
aspirantes, possibilitando a escolha de um caminho mais adequado as suas
necessidades e experiéncias prévias. Cada modalidade de ingresso apresenta
requisitos especificos e procedimentos distintos, os quais s&o cuidadosamente
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delineados para garantir um processo transparente e acessivel aos interess

em fazer parte da comunidade académica da instituicdo.

9.1. VESTIBULAR

O vestibular consiste em um método de admissao no qual os candidatos
sdo submetidos a uma prova composta por questdes de multipla escolha,
totalizando 10 perguntas, além de uma redag&o de carater eliminatério. Esse
processo visa avaliar o potencial do candidato e verificar sua adequagao ao

curso selecionado.
9.2. TRANSFERENCIAS EXTERNAS

No caso em que um estudante deseje efetuar a transferéncia de outra
instituicdo de ensino para a nossa faculdade, ou vice-versa, € imperativo que ele
disponha dos documentos necessarios conforme as normativas vigentes. Essa
transicdo educacional requer a observancia estrita das regras e regulamentos
em vigor para garantir a efetivacdo desse processo de transferéncia de forma
adequada e conforme as diretrizes estabelecidas. Documentagao para a analise
do processo de admisséo:

1. Histérico Escolar;
2. Declaragao de transferéncia.

O prazo estabelecido para a realizagdo da solicitacdo de transferéncia
ocorre entre o término e o inicio dos semestres letivos. Para efetuar a matricula,

o candidato devera submeter-se ao processo seletivo interno da instituigao.
9.3. TRANSFERENCIAS INTERNAS

No caso de um aluno desejar transferir-se para outro curso interno da
Instituicdo de Ensino Superior (IES), € necessario preencher o requerimento na
secretaria geral e certificar-se de que n&o existem pendéncias financeiras que
possam impedir a continuidade do processo de transferéncia. O prazo para
realizar essa solicitacdo se estende do final ao inicio dos semestres letivos.

9.4. TRANSFERENCIAS DE TURNO

10
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O aluno atualmente matriculado no turno noturno que deseje efe

transicdo para o turno diurno, ou o inverso, deve formalizar o pedido durante o
periodo estabelecido para as transferéncias, garantindo que as solicitagbes
sejam consideradas apenas se entregues dentro do prazo determinado para
esse fim especifico.

9.5. PORTADOR DE DIPLOMA

No cenario em que o candidato se enquadra como portador de diploma,
ele estara dispensado da necessidade de realizar o vestibular, sendo suficiente
apresentar o diploma de conclusao do curso anterior. Essa condicéo Ihe confere
a possibilidade de pleitear a dispensa de disciplinas, facilitando sua insergao e
progresso no novo curso desejado.

10. DISPENSA DE DISCIPLINA

Alunos ou candidatos que tenham concluido outras graduagbes em
instituicées reconhecidas pelo Ministério da Educacéo (MEC) e tenham interesse
em ingressar em nossa Faculdade, bem como aqueles que desejam pleitear a
dispensa de disciplinas, devem providenciar a apresentag¢ao do historico escolar,
juntamente com o diploma de concluséo, para formalizar o pedido de dispensa

de matérias.

O prazo para efetuar essa solicitagao sera até os primeiros 15 dias a partir
do calendario escolar no inicio de cada semestres letivos, garantindo que as
solicitagdes sejam analisadas e processadas de acordo com os procedimentos

estabelecidos pela instituigao.
11. MATRICULA

Os candidatos admitidos s&o solicitados a efetuar o pagamento da
matricula como parte do processo de confirmagéo da vaga, a menos que sejam
elegiveis para eventuais isengdes concedidas. Todo aluno matriculado possui a
possibilidade de solicitar o cancelamento da matricula, bem como realizar o
procedimento de rematricula para o proximo periodo letivo, garantindo assim a

continuidade de sua jornada académica.
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11.1. REMATRICULA

Para efetuar a rematricula, é necessario que o aluno tenha alcangado a
nota minima exigida e frequéncia nas disciplinas cursadas, esteja com toda a
documentacédo e pagamentos regularizados junto a secretaria da faculdade, e
nao possua nenhuma pendéncia na biblioteca. A solicitacdo de rematricula deve
ser feita a cada novo semestre letivo, respeitando os prazos estabelecidos e
divulgados nos quadros de aviso, conforme o calendario académico. A
confirmacao da rematricula sera disponibilizada por meio do Sistema Académico
da instituicéo.

11.2. CANCELAMENTO DE MATRICULA

Para solicitar o cancelamento da matricula devido a desisténcia ou
transferéncia, € imperativo dirigir-se a secretaria da faculdade e preencher um
requerimento, seguindo as clausulas estabelecidas no contrato de prestagao de
servicos educacionais e profissionalizantes. E essencial assegurar que nao
existam pendéncias na biblioteca e que todas as questdes financeiras estejam
regularizadas no portal do aluno.

Cabe ressaltar que o reembolso do valor pago n&o sera concedido caso
as aulas ja tenham iniciado, conforme estipulado pelas politicas institucionais

vigentes.
11.3. TRANCAMENTO DE MATRICULA

O trancamento da matricula pode ser solicitado em qualquer momento do
curso, porém, ndo ha possibilidade de reembolso referente ao periodo estudado.
Antes de efetuar a solicitagdo, € crucial verificar a inexisténcia de pendéncias
financeiras e restricdes na biblioteca. O estudante que optar pelo trancamento
tera a oportunidade de retornar a escola no prazo de até 2 anos e dar
continuidade de onde parou.

Ao escolher trancar a matricula, o aluno tera a chance de voltar a
instituicdo em um prazo de até 2 anos para dar continuidade de onde parou.

Entretanto, é essencial considerar o prazo maximo de integralizagao do curso de
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graduagéo, que corresponde a 50% além de seu tempo minimo de conc

Por exemplo, se o curso tem duracéo padrao de 4 anos, o aluno deve conclui-lo
no prazo maximo de 6 anos. Portanto, o trancamento somente sera permitido
uma vez, a fim de n&o exceder o limite maximo estabelecido para a
integralizacdo do curso. Caso o estudante ultrapasse esse prazo, sera
necessario recomecar o curso do zero sem excegoes, visando o controle interno

e a atualizacdo do conhecimento do aluno.

Ao retornar a instituicdo apds um periodo de trancamento da matricula, o
aluno sera solicitado a se submeter a grade curricular em andamento e a turma
em vigor no momento do seu retorno. Isso garante que o estudante prossiga
seus estudos de forma alinhada com o progresso da turma e com o conteudo
programatico em andamento, possibilitando uma reintegracdo eficiente ao

ambiente académico, sem prejuizos das turmas regulares.

12. IDENTIFICAGAO DO ALUNO

Cada aluno matriculado na FAESP é designado com um numero de
cadastro no Sistema de Controle Académico, conhecido como RA (Registro
Académico). Apos o inicio das aulas, o portal do aluno é utilizado como
comprovante oficial de sua situagdo como estudante da faculdade. No entanto,
se o aluno desejar obter uma versao fisica da Carteira do Estudante para uso
pessoal, a solicitacao e emissao da carteira devem ser realizadas pela secretaria
geral, implicando um custo de R$15,00.

Em situagbes de perda ou extravio, o aluno tem a possibilidade de
requerer uma segunda via da carteira de estudante na Secretaria Académica,
mas sera necessario efetuar outro pagamento para a emissdo do novo

documento.
13. ACESSO A FACULDADE

E imprescindivel para todos os alunos efetuarem o cadastro de sua
impresséo digital para registrar suas entradas e saidas na instituicdo, através da
catraca localizada na portaria da FAESP. Embora o registro de presencga nas
aulas seja feito pelo diario do professor, as catracas formalizam a presenga do
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aluno na faculdade, contribuindo para uma gestao mais completa da frequ
dos estudantes nas atividades dentro da Instituicdo de Ensino.

14. E-MAIL INSTITUCIONAL

Cada aluno possui a sua disposicao um e-mail institucional personalizado,
designado para ser utilizado exclusivamente para propdsitos académicos,
facilitando a comunicagéao entre a Instituicado de Ensino Superior (IES) e o corpo
discente, além de estabelecer uma via de contato eficaz entre alunos,
professores e coordenadores. E importante ressaltar que os professores serdo
dedicados apenas a receber trabalhos, sugestdes e informagdes por meio desse
e-mail institucional. Da mesma forma, nossa ouvidoria estara disponivel para

atender chamados e solicitagdes utilizando esse canal de comunicagéao oficial.

15. ACESSO AO PORTAL UNIMESTRE

O portal utilizado pela Faculdade, o UNIMESTRE, é uma ferramenta de
acesso fundamental para os alunos, oferecendo uma interface de utilizacao
simplificada. Ao se matricular, cada aluno recebe seu Registro Académico (RA),
login e senha exclusivos para acesso personalizado ao portal. Por meio do
UNIMESTRE, os alunos tém a disposicdo uma série de recursos essenciais,
como aulas online, envio de trabalhos, participacdo em enquetes e interagdo em
féruns estabelecidos pelos professores. Além disso, o portal possibilita o
acompanhamento das notas, faltas, acesso a documentos importantes e

orientacdes relevantes para o desenvolvimento académico do estudante.

Durante a aula inaugural, sdo fornecidos todos os detalhes necessarios
para o uso eficaz do portal, porém, em caso de duvidas ou necessidade de
suporte adicional, a secretaria académica esta sempre disponivel para prestar
auxilio e garantir que os alunos usufruam de todas as funcionalidades do

UNIMESTRE de forma adequada e proveitosa.

16. ATENDIMENTO AO ESTUDANTE
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Os projetos de curso elaborados pela instituicdo englobam um con

abrangente de servigos académicos para atender as necessidades dos alunos,
incluindo apoio psicopedagdgico, atividades de nivelamento e assisténcia fora
do horario de aulas. O suporte ao discente € supervisionado pelo coordenador
do curso, em colaboragdo com a secretaria académica e, se necessario, pela

diregao geral da faculdade.

Os coordenadores de curso, juntamente com o0Os vice coordenadores,
reservam um dia semanal dedicado ao atendimento personalizado dos alunos e
ao apoio aos professores. Simultaneamente, a secretaria académica permanece
operacional em todos os dias letivos, garantindo um fluxo continuo de
atendimento ao aluno para questdes administrativas, académicas e demais

demandas relacionadas ao percurso educacional dos discentes.

17. ALIMENTAGAO

Os alunos tém a disposicao a cantina da faculdade para adquirir lanches
e refeicbes durante o intervalo, proporcionando praticidade e conforto no
momento das pausas entre as atividades académicas. Além disso, o espaco de
convivéncia disponivel oferece um ambiente propicio para interacdo entre os
estudantes, promovendo momentos de relaxamento e socializagdo durante o

periodo de descanso entre as aulas.

18. UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS

Para disciplinas com atividades praticas em laboratorios, € fundamental
que os alunos zelem pelos materiais e equipamentos da instituicdo, garantindo
sua conservagao e organizagao apos o término das aulas. A responsabilidade e
o cuidado com os recursos disponiveis refletem diretamente no aprendizado e

na formacao profissional dos estudantes.

Os professores tém a liberdade de avaliar e pontuar os alunos que
demonstrarem negligéncia na utilizagdo dos laboratorios, priorizando a
importdncia do zelo e responsabilidade no ambiente de trabalho. Essa

abordagem visa preparar os alunos para um futuro profissional onde o respeito
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e preservacao dos ativos da empresa serdao aspectos fundamentais em
atividades.

19. AVALIAGAO NA FAESP

Na FAESP, a aprovagao do aluno é determinada pelas avaliacbes
conduzidas pela Instituigdo, que conta com um comité de avaliagdo dedicado.
Os educadores disponibilizam as avaliagbes P1 e P2 abordando os assuntos

lecionados, as quais s&do somadas para gerar a meédia de aprovagao do aluno.

As datas das avaliagbes sdo programadas ao longo do semestre, incluindo
semanas de provas intermediarias e finais. Caso um aluno ndo obtenha sucesso
nas primeiras tentativas, € podera solicitar ao professor a realizacdo de uma
avaliagcado de exame antes do fechamento das notas finais, dentro do calendario
de avaliagcbes. Contudo, se o aluno nao alcangar a nota minima no exame, a

reprovacao € inevitavel.

Caso um aluno falte a prova na data estipulada, ele pode requerer uma
prova substitutiva em até sete dias, desde que justifique sua auséncia de forma
legitima. Em caso contrario, o aluno precisara realizar o exame mediante o
pagamento de uma taxa. Para solicitar uma segunda chamada, o aluno deve
preencher o requerimento no seu portal direcionado a secretaria, com um custo
de R$30,00.

A solicitacdo de revisdo de provas bimestrais e de provas substitutivas
deve ser encaminhada a Secretaria conforme as normas estabelecidas, dentro
do prazo maximo de 7 dias apds a emissdo da nota. Ndo serdo aceitos pedidos
de revisdo apos o fechamento do semestre; deve-se fazer a solicitagao no inicio

de um novo periodo letivo.

19.1. COMISSAO DE AVALIAGAO

Conforme estabelecido no Regimento Geral da FAESP, o desempenho
académico dos alunos é representado numericamente por notas variando de

zero (0) a dez (10), com precisdo de uma casa decimal. Para determinar a
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dindmica das notas na faculdade, é utilizada a seguinte formula de aval
(P1 valendo 10) + (P2 valendo 10) /2 = MEDIA DO SEMESTRE. Para aprovagao

em uma disciplina, o aluno deve alcangar uma meédia semestral igual ou superior

a 7,0 (sete) e uma frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento). Se a
nota for superior a 5,0 (cinco) e inferior a 7,0 (sete), e uma frequéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento), o aluno estara em condi¢gdo de exame. Por outro
lado, uma nota inferior a 5 resultara em reprovacgao direta. No exame final, que
tem peso 10, o aluno precisara atingir a nota minima de 5 para ser aprovado, e
se for aprovado, sua nota final na disciplina sera 7 e o deixara em condi¢cao de
aprovado, abaixo de 5 sera reprovado.

20. NOTAS E FALTAS

As avaliagbes de presenca (Faltas) e desempenho académico (Notas) s&o
devidamente documentadas pelos docentes no Sistema de Controle Académico.
O discente, devidamente inscrito, pode acessar o referido sistema por meio de
uma senha disponibilizada pela secretaria e definir a nova apos o primeiro

acesso.

A frequéncia é monitorada de forma continua pelo docente responsavel
pela disciplina, enquanto as avaliagbes sao inseridas no sistema apos a
aplicacado dos exames escritos ao término de cada um dos bimestres letivos.
Cabe ao estudante zelar por acompanhar sua propria frequéncia e, caso
apresente atestados meédicos para justificar auséncias, deve submeté-los
mediante requerimento, anexando-os devidamente em seu portal académico, a

fim de nao ultrapassar o limite maximo de faltas permitido para cada disciplina.
20.1. FALTAS

A avaliacdo da frequéncia (presenca e faltas) € realizada de forma
individualizada para cada disciplina, sendo estabelecido como critério minimo
para aprovagao a presencga de, pelo menos, 75% das atividades programadas.

O discente que ndo atingir o indice minimo de 75% de presenca, requisito
essencial para a aprovacao final em cada disciplina, sera automaticamente

considerado reprovado.
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Na pratica, é facultado ao aluno ausentar-se em até 25% da carga ho

total da disciplina, permitindo-lhe lidar com eventualidades ndo contempladas na
legislag&o vigente.

A justificagdo de faltas somente é aceita em conformidade com as
previsdes legais, devendo ser apresentada documentacdo comprobatoria
pertinente para tal abono no prazo maximo de 5 dias de sua auséncia.

21. BIBLIOTECA GERAL DA FAESP

A Biblioteca da Faculdade Evangélica de Sdo Paulo tem um horario de
funcionamento que da oportunidade ao aluno de utiliza-la no turno de
funcionamento do seu curso e em outros horarios, inclusive aos sabados, com a
preocupacao de que permaneca pelo menos um bibliotecario ou auxiliar da

biblioteca durante o periodo de funcionamento.

Horario de Funcionamento

Horario

Segunda a Quinta 10:00 as 11:00/ 18:00 as 21:30

Séabado 10:00 as 14:30

OBS: Caso a biblioteca esteja fechada e precise realizar a devolugao do
exemplar, o aluno poderéa entregar na BIBLIOTECA, CASO NAO HAJA

ATRASOS.

Quadro 2- Horario de Funcionamento da Biblioteca da FAESP.

A biblioteca institucional € dotada de um acervo composto por livros,
revistas, periddicos e computadores com acesso a internet, destinados a

realizacao de pesquisas e trabalhos académicos.

O prazo para empréstimo de livros € de 07 (sete) dias corridos, sendo

passivel de renovagao por mais 07 (sete) dias, com um limite maximo de 03
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livros por aluno em cada empréstimo. No caso de atraso na devolugao, o us

estara sujeito a uma multa diaria e por livro em atraso.

A apresentagédo do Registro Académico (RA) do estudante € obrigatéria
para a realizacdo de empréstimos de livros. Apds o término de cada periodo
letivo, os livros destinam-se unicamente a consulta na biblioteca, ndo sendo

permitido o seu transporte para fora das dependéncias da instituicao.

A biblioteca também desempenha o papel de acolhimento e apoio na
elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC). Todo discente deve
depositar uma copia do TCC na biblioteca, apds aprovacéo por seu orientador,
sendo requisitado que o trabalho seja apresentado em duas copias, havendo
uma destinada ao aluno e a outra disponivel para consultas futuras por

estudantes em processo de graduagéo.

As diretrizes regulamentares estardo disponiveis de forma impressa e
digitalizada para consulta dos alunos, com os horarios de funcionamento
inalterados. Em caso de duvidas, € indicado que o aluno solicite orientagao ao

seu orientador ou coordenador de curso para auxilio.

O responsavel pela biblioteca pode ser contatado através do telefone da
instituicdo de ensino superior e estara disponivel para prestar assisténcia aos

alunos em caso de questionamentos ou necessidade de esclarecimentos.

A biblioteca também tem regulamento proprio que esta a disposi¢céo dos

alunos no local.
22. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

A grade curricular dos cursos de bacharelado, licenciatura e pos-
graduacgédo estabelece a obrigatoriedade da realizacdo de um Trabalho de
Conclusédo de Curso (TCC), o qual os estudantes desenvolverdo sob a
orientacdo docente.

O proposito do TCC é promover uma imersao nos estudos académicos,
incentivando a produgédo cientifica e o aprimoramento das competéncias
analiticas, de redagao, criticas, de apresentacao e divulgacéo de resultados em
niveis superiores de estudo. O trabalho envolve a elaboracdo de um artigo
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cientifico e conta com a supervisdo de um professor orientador, responsave

cumprir as duas etapas: TCC 1, onde se estruturara o pré-projeto de pesquisa,
e 0 TCC 2 que sera a producao da escrita final. Cada uma desta etapas o aluno
tera 50 horas aulas para a realizagéo e entrega das atividades.

Cabe ao estudante a responsabilidade de entregar uma via do TCC 2
(versao final e impressa), na biblioteca da instituigdo. O manual de elaboragao
do TCC encontra-se disponivel em seu portal académico, devendo o aluno, em
caso de duvidas, contatar o orientador previamente ao prazo estipulado para
entrega.

23. ATENDIMENTO PSICOPEDAGOGICO. (CAP)

O acompanhamento psicopedagdgico é um recurso vital para estudantes
que enfrentam dificuldades pedagogicas significativas. Ao buscar auxilio na
Coordenacéo, o aluno € acolhido e recebe orientagcbes personalizadas visando
a resolucao de suas demandas académicas.

Quando necessario, o aluno € direcionado para um atendimento
psicopedagdgico conduzido por um(a) Professor(a) especializado no Centro de
Atendimento Psicopedagodgico (CAP). Os atendimentos sdo disponibilizados em
horarios predefinidos e mediante agendamento por meio de requerimento via
portal académico. O atendimento é estruturado de forma sistematica para
abordar os casos que carecem de suporte psicopedagogico.

Todas as quartas-feiras, o profissional responsavel esta disponivel
durante o horario letivo de todos os estudantes, garantindo uma atencéo
especializada e continua aos alunos que necessitam desse suporte adicional.

24. PAGAMENTO DAS MENSALIDADES

Para garantir transparéncia e eficiéncia nas cobrangas, estas serao

realizadas por meio de boletos bancarios disponibilizados no portal do aluno.

Questdes financeiras e negociagcdes devem ser tratadas diretamente com
o setor financeiro da instituicdo, sendo que situagdes excepcionais ou nao

previstas serdao analisadas pela diretoria.
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Todo estudante participante do programa de bolsas e descontos ofer

pela FAESP é responsavel por revisar seu beneficio de forma semestral. O prazo
para solicitacdo de revisao deve ocorrer entre o término e o inicio dos semestres
letivos. No caso de nao realizagao da revisdo, o aluno corre o risco de perder o

beneficio concedido para aquele semestre.

25. FORMATURA

A FAESP proporciona aos seus estudantes formandos a emocionante e
solene cerimOnia de colagdo de grau, um momento unico e marcante que celebra
a conquista académica. Todas as diretrizes e informagdes essenciais para a
correta participacao e entendimento do evento estdo minuciosamente descritas
no Manual de Formatura FAESP, elaborado especialmente para orientar e
esclarecer todos os graduandos envolvidos.

Neste importante documento, os futuros graduados encontrarao detalhes
sobre os procedimentos, os trajes adequados, os horarios, os discursos e
demais aspectos que compdem essa significativa ocasido. O Manual de
Formatura Faesp visa assegurar que cada estudante esteja devidamente
preparado e ciente de todos os protocolos e etapas que permeiam essa
celebragcdo académica tdo aguardada e especial.

26. BOAS PRATICAS DO DISCENTE

Segue abaixo uma lista de orientagdes para os alunos visando aprimorar
a experiéncia académica e contribuir para um ambiente propicio ao aprendizado

eficaz:

a) E importante que os alunos evitem colocar os pés nas cadeiras ou

sentar nas mesas, mantendo a postura adequada durante as aulas;

b) No laboratério de informatica, € essencial respeitar as diretrizes
académicas, evitando o acesso a sites nao relacionados as atividades

propostas pelo professor;
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c) Durante as aulas, é recomendado evitar conversas paralelas e foc

concentragdo, a fim de valorizar o tempo do professor e dos colegas

interessados no conteudo. Duvidas devem ser direcionadas ao docente;

d) Pontualidade é fundamental para o bom andamento das disciplinas,
evitando dificuldades na compreensdo dos conteudos. Chegar atrasado

pode prejudicar a sequéncia da aprendizagem;

e) Cumprir os prazos estabelecidos para a entrega de trabalhos e

exercicios € essencial para demonstrar comprometimento e organizagao;

f) Durante as aulas, evite distragbes com celulares ou materiais nao

pertinentes ao conteudo ministrado, mantendo o foco e a concentragéo;

g) Demonstrar cortesia e respeito com colegas e professores é
fundamental para manter um ambiente académico saudavel e
colaborativo. O uso de linguagem adequada e respeitosa €

imprescindivel;

h) Evite utilizar palavras de baixo caldo, pois isso demonstra falta de
educacao e pode acarretar sancgdes disciplinares;

i) Ao utilizar os recursos como laboratorios e biblioteca, zele pelo material
coletivo, demonstrando responsabilidade e respeito pelo ambiente;

j) Organize suas anotagdes de forma clara e completa durante as aulas,
seguindo as orientagdes do professor e resolvendo os exercicios

propostos;

k) Ndo hesite em esclarecer duvidas com o professor, demonstrando

interesse e comprometimento com o aprendizado;

I) Mantenha a qualidade na escrita e identifique-se claramente em provas
e trabalhos, demonstrando cuidado e atengao aos detalhes;

m) Ao colaborar em trabalhos em equipe, assuma sua responsabilidade e
contribua positivamente, buscando o respeito e a admiragao dos colegas
e do professor;
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n) Em caso de sugestdes, elogios ou reclamagdes, utilize as caixa

sugestdes disponiveis em cada andar, promovendo o dialogo e a melhoria

continua no ambiente académico.

27. OUVIDORIA

A Ouvidoria institucional representa um canal essencial de comunicacgao
para acolher e registrar ndo apenas reclamagdes, mas também elogios e
sugestdes dos membros da comunidade académica. Além da plataforma online
disponivel em nosso site oficial, os alunos tém a sua disposicdo, em cada
pavimento de atendimento, caixas especialmente designadas para coletar

contribuigdes.

E de extrema importancia ressaltar que a participacéo ativa dos alunos
por meio desses canais € altamente valorizada, pois suas opinides
desempenham um papel fundamental no constante aprimoramento dos servigos
educacionais e administrativos oferecidos pela instituigdo. O feedback
proporcionado pelos estudantes n&o apenas promove o dialogo e a

transparéncia, mas também direciona as a¢des de melhoria continua.

Portanto, encorajamos os alunos a compartilharem suas percepgoes,
sejam elas criticas construtivas, elogios motivadores ou sugestdes inovadoras.
Cada contribuigao, por menor que pareca, representa uma valiosa oportunidade
de aperfeicoamento e fortalecimento da parceria entre a instituicido e seus
membros, visando sempre a exceléncia educacional e o bem-estar de toda a

comunidade académica.

28. CPP

O Centro de Pesquisa Pentecostal agrega pesquisadores de diversas
areas das ciéncias humanas como teologia, histéria, psicologia, letras, ciéncia
da informacao, pedagogia, antropologia e sociologia, visando, em perspectiva
multidisciplinar, estudar o panorama religioso do Brasil, com especial enfoque

para o Pentecostalismo e suas expressodes.
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Para tanto, o CPP visa contribuir para o aperfeicoamento intelectu

comunidade académica FAESP, com incentivo a pesquisa, como necessario

prolongamento das atividades de ensino e como instrumento

Os Editais de convocacéo sao publicados semestralmente, contendo as
areas tematicas a serem exploradas, a fim de que os interessados possam se
candidatar ao processo seletivo para participagcdo nas pesquisas. Este
procedimento visa garantir transparéncia e oportunidade para todos os
interessados em contribuir para o avango do conhecimento em suas respectivas

areas de interesse.

29. CONSIDERAGOES FINAIS

Este manual esta sujeito a constantes atualizagbes. O objetivo € que ele
oriente e auxilie efetivamente os alunos, sendo complementado conforme
necessario pela consulta a0 MANUAL DE REGULAMENTOS E INSTRUCOES
NORMATIVAS. Salienta-se a importancia de que as informagdes sejam
complementadas pelas normativas em vigéncia para assegurar a correta

interpretacéao.

Em situacdes de duvida, os alunos podem contar com o apoio e
orientagdo da direcdo, coordenagado, secretaria geral e demais setores da
FAESP. A equipe académica esta a disposicao para prestar auxilio quando
necessario, garantindo o suporte adequado para a resolugdo de questdbes

académicas.

Por fim, sugestdes destinadas ao aprimoramento continuo deste manual
podem ser encaminhadas diretamente para o} e-mail:
secretaria@faculdadefaesp.edu.br. Os alunos sao incentivados a contribuir com
feedback construtivo, tendo acesso direto para colaborar com melhorias futuras.

Bons estudos,

Revisao em julho de 2024

N\

24

\ \

V /A
A



